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Acceso a Office 365 en Linea

En este tutorial, aprendera:

1.  Como acceder a Office 365.
2.  Mejores practicas de uso Office 365 durante el tiempo fuera en LBCC.

3.  Como descargar Office 2016 a su dispositivo personal.

*Importante*

Tenga en cuenta que tiene acceso a Office 365 mientras sea estudiante actual.

Asegurese de hacer una copia de seguridad de sus archivos en un escritorio personal.
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Acceso a Office 365 en Linea
éQué es Office 3657

] Office 365

~
X

iRecurso gratuito basado en la nube disponible para usted mientras es un estudiante actual en LBCC!
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Acceso a Office 365 en Linea
¢ Qué hay disponible con Office 3657

Eﬁ Y v’ Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
OneDrive, Y mas!
v’ iGuarda tus archivos en la nube!
g’ W [ Office 365 &
v’ jColabora con otros estudiantes!
ﬂ‘é] E v' Trabaja desde cualquier lugar!
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Acceso a Office 365 en Linea

Paso 1: Visite |bcc.edu

@ Long Beach City College - LBC X +
& > C & lbccedu O

irectory About Academics Admissions & Aid Campus Life Offices

f CT 21

LAT_,E STA\RwT
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Paso 2: Localice QUICKLINKS en la parte superior de la pagina web y sin hacer clic apunte el cursor directamente.

CLASS SCHEDULE | MYLBCC | CANVASLMS & A Q | QuickLINKS v | APPLY Now

= Apply unine
LONG BEACH A-Z Directory About Acaden
CITY COLLEGE

s Life Offices Resources

Academic Calendar
1 Viking Student Login
Employee Self-Service Login
l Employee Financials Login
Office 365
Outlook Web App
| Giving to LBCC
LBCC Archived Site
Faculty & Staff

= Viking Portal

Paso 3: Una vez que aparezca el menu despegable, ubique Viking Portal en la parte inferior de la lista y haga clic.
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Paso 4: Ingrese su numero de ID de Viking Student y Contrasefa. Después, haga clic el boton de Login .

VIKING PORTAL

VikingID / EmployeelD

LONG BEACH

Password 4 CITY COLLEGE

_ Change Password New/Forgotten Password

Student Login Help
Faculty/Staff Login Help
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Paso 5: Haga clic en Office 365.

@ PortalGuard Single Sign-On X 4

& C & portal.lbec.edu/sso/ o % 0

# Apps @ PTLogin [ Pat McKean - Outl...

| Log Out

LONG BEACH Viking Portal

] CITY COLLEGE Manage Your Account Settings

Size: M
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Paso 6: Haga clic en el boton de Sign In.

B Microsoft |  Office  Products Resources v Templates  Support My account Buy Office 365

Welcome to Office

Your place to create, communicate, collaborate, and get great work done.
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Paso 6: Su correo electronico para iniciar sesion en Office 365 es en este formato VikingIDnumber@Ilbcc.edu.
Ej: 0123456 @Ibcc.edu

=u Microsoft E LONG BEACH CITY COLLEGE
s, 3 0904706@Ibcc.edu

ignin

g Stay signed in? _l_
O123456@Ibcc.edu| Do this to reduce the number of times you are asked e n ga e n C u e n ta q u e

to signin. H
No account? Create onel S oo i ) eStO e S m d e
Can't access your account? 5 S u a Ct L:l a | CO r re O
P— ' I electronico de
. estudiante de LBCC
— Holp Dosk o (569 634387 orat

helpdesk@Ilbcc.edu.

Paso 7: Luego haga clic en next. La siguiente ventana le preguntara si desea permanecer conectado.
Cuando elija, haga clic en yes o no.
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Uso de Office 365

Good afternoon, Ole Install Office

—+ o -~ W ke $ ol @

Start new Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint

Una vez que inicie sesion, tendra acceso a todas las herramientas disponibles para estudiantes de LBCC.
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Mejores Practicas - Office 365

- A

‘ BACKUP \

Tendra acceso a Office Mientras edita sus Tenga cuidado cuando
365 mientras sea un archivos, tenga en cuenta guarde su trabajo.
estudiante activo. si esta editando en el Aseglrese de guardar sus
navegador o en la archivos en la ubicacion

: aplicacion. deseada .
Siempre debe mantener una

copia de seguridad de sus
archivos en un archive

personal Edicion en linea vs. en Word, (Dispositivo personal vs.

Excel, PowerPoint, etc. OneDrive)
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Descargando Office 365

Good afternoon, Ole Install Office

—+ o -~ W "l P 8 il sd

Start new Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint

Usted, como estudiante actual de LBCC, tiene acceso a descargar Office 2016 en su dispositivo personal (hasta 5 dispositivos).
Para comenzar el proceso, haga clic en el botdn Install Office en la parte superior derecha de su cuenta de Office 365.

Si desea ayuda con el proceso, o si tiene alguna otra pregunta sobre la Tecnologia LBCC, iNo dude en contactarnos!

Teléfono: (562) 938-4250
Correo Electrénico: sthd@lbcc.edu
En persona: Consulte nuestro horario en linea en www.lbcc.edu/sthd
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