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Vision general

En este tutorial, aprendera a:

»Instale aplicaciones de Microsoft 365 en un aparato con Windows.

*Nota importante*

Este proceso es especifico para aparatos Windows. Si utiliza un Mac, consulte |la
version para Mac de esta guia. Los usuarios de Chromebook deben consultar |a
Guia de Acceso a Microsoft 365 Online.
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Antes de empezar

Las aplicaciones de Microsoft 365 pueden estar -
preinstaladas en su aparato. Para comprobarlo, 00
haga clic en la barra de busqueda de Windows

situada en la parte inferior izquierda y escriba el —

nombre de cualquier aplicacion de Microsoft. Si o

puede abrir la aplicacion, ya esta instalada, si no,

. ” . . wg Word

continue con la siguiente pantalla.
i WordPad

Settings

[® Hear words as you type

Highlight misspelled words

Autocorrect misspelled words

Search the web

/O word - See web results
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Paso 1: Navegue hasta el Viking Portal

Navegue hasta la pagina principal de |bcc.edu. A continuacion, en la esquina superior izquierda,
haga clic en el Viking Portal.

VIKING PORTAL || CLASS SCHEDULE | CANVAS LMS & AN Q | auickunks

LONG BEACH About Academics Admissions & Aid Campus Life Offices College Services Resources Directory Register Today
CITY COLLEGE

Register Today!

© 2023

. - LBCC’s Summer 202]
- &
« 1§ schedule.
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Paso 2: Inicie sesién en el Viking Portal

Escriba su numero de identificacion de estudiante y su
contrasena. Haga clic en Login (Iniciar sesion).

VIKING PORTAL

LONG BEACH

CITY COLLEGE

™

VikingID / EmployeelD

Password
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Paso 3: Abrir Microsoft 365

Busque y haga clic en el icono de Microsoft 365.

LONG BEACH & 0901833 v

CITY COLLEGE

Viking Portal

Q search/Filter your Apps

Default Group “ "
GETSAPR =& p--} ey
VIKINGS canvas VIKINGS [
Get-SAP

Viking Student System Apply for Scholarships Canvas Career Center College Central

@ EZproxy® ExL‘ipﬁs ") MyMZors

DSPS Student Service B s = i
Keenan SafeColleges Library Databases Library Search Microsoft 365 My Majors

Portal

\LA
i 2
/4 AN
VIKiNGS

Schedule Counseling
Appointments

Starfish Student Emergency Aid

Z Student Get im:laed :
23 i Mimely ,
ViKiNGS NEALEMENT, 8

Student Evaluation of Student Technology Hel
gy Help Trac.Cloud Viking Engagement Viking Health Clearance
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Paso 4: Iniciar sesion en Microsoft 365
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Haga clic en Sign In (Iniciar sesidn). A continuacion,

escriba su correo electronico en el siguiente _
" Microsoft
formato:

Identificacion de estudiante Number@lbcc.edu Sign in

Eraa mhane Aar Slvume
Email, phone, ol SKVpe

Haga clic en Next (Siguiente).

No account? Create onel

Can't access your account?

Back Next

Q Sign-in options
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Paso 5: Instalar aplicaciones de Microsoft 365

Haga clic en Install Apps (Instalar aplicaciones). A continuacion, haga clic en Microsoft 365 Apps.

Microsoft 365

Home \
® Welcome to Microsoft 365, Ole Install apps
Create B
Microso ft 365 apps
) Recommended 1 Includes Outlook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint, and more.
My Content
Ep Quick access Other install options
< —>  Select a different language or install other
fesd ® Al (© Recently opened &8 Shared ¥¥ Favourites 4 apps available with your subscription.
Apps
Outlook
71

eams

Excel
L\
PowerPoint
No recent content
s C d load d
OneNote reate a new document or upload one to get started.

See all My Content —>
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Paso 6: Abrir el archivo de descarga

El archivo descargado deberia aparecer en la seccidon de descargas de su navegador. Haga clic en
el archivo para abrirlo. Este paso puede tener una apariencia diferente en dependencia del
navegador que esté utilizando.

Microsoft 365

 OfficeSetup.exe

7.3 MB « Done

A
Home / ”
® Welcome to Microsoft 365, Ole Install apps -

eeeeee

Recommended - . G
m:. Microsoft 365

2y
g
ES
3
ES

=2
<

Quick access

Get started with Microsoft 365
[ ecen D loal = 88
@ o S e & & e

=

AWD
o Ee

=
g

‘R RiBID

EEEEE

PPPPPPPPPP

Learn about Microsoft 365 Need help? Got it

fe]
B =
z
S
&

STUDENT TECHNOLOGY HELP DESK e (562) 938-4250 ¢ sthd@l|bcc.edu  www.lbcc.edu/sthd



Student Information
Technology ~ Mlicrosoft 365 | Instalacion de Microsoft 365 | Version Windows Technology

HElD Desk LONG BEACH Services
CITY COLLEGE

Paso 7: Espere a que se instale Microsoft 365

Haga clic en Si cuando se le pregunte si desea que el programa haga cambios en su aparato. A
continuacion, espere a que Microsoft 365 termine de instalarse.

2

= Microsoft

Please stay online while Microsoft Eu m m

365 and Office downloads

We'll be done in just a moment. E m I u
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Paso 8: Cierre el instalador

Haga clic en Done (Listo) cuando la instalacidon haya finalizado.

= Microsoft

You're all set! ; -

The Microsoft 365 and Office apps are installed on your
computer.
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Paso 9: Inicie sesion en su cuenta Microsoft

Utilizando el botdn de Inicio de Windows situado en la parte inferior de su pantalla, busquey
abra cualquier aplicacién de Microsoft 365. Para este ejemplo, utilizaremos Word. Cuando vea
este aviso, haga clic en Sign In (Iniciar sesion).

B® Microsoft © O

Sign in to set up Office

® ~ 0
Use your regular emai G cloud g Use your account to insta I
address Offic her d
\ Sign in with your work, school, or personal M ft t
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Paso 10: Escriba su direccion de correo electronico
Inicie sesion en su cuenta una vez mas utilizando el

siguiente formato de correo electrénico:

= Microsoft

Identificacion de estudiante Number@Ibcc.edu Activate Office

Haga clic en Next (Siguiente).

0123456@Ilbcc.edu

Enter a product key instead
No account? Create one!

Next
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Paso 11: Escriba sus datos de acceso a Viking Portal

Vuelva a escribir su numero de identificacion de estudiante y
su contrasefia. Haga clic en Login (Iniciar sesion). VIKING PORTAL

LONG BEACH

CITY COLLEGE

™

VikingID / EmployeelD

Password
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i Felicidades!

Ha instalado con éxito Microsoft 365 y ha iniciado sesion en su cuenta de Microsoft 365 de LBCC.
Al iniciar sesion en en una aplicacion deberia iniciar sesion automaticamente en todas las demas
aplicaciones de Microsoft 365 de su aparato.

WT  Word (Unlicensed Product)

Good afternoon

v New
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¢ Preguntas?

Si tiene algun problema o tiene mas preguntas, ino dude en comunicarse con nosotros!

» Sitio web: www.lbcc.edu/sthd

» Teléfono: (562) 938-4250

» Correo electrénico: sthd@Ibcc.edu
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